Das 1 x 1 der Betriebswirtschaft
fiir Lehrlinge

8 TE €150

Lehrlinge sind ein wichtiger Teil eines Unternehmens. Die Investition
in ihre Ausbildung ist fiir Unternehmen die sicherste und effizienteste
Méoglichkeit der Personalentwicklung.

Die Lehre ist der Einstieg junger Menschen in das Arbeitsleben. Das
Verdienen des ersten eigenen Geldes ist ein wichtiger Schritt in der
personlichen Entwicklung. In diesem Seminar wird noch ein Schritt
weiter und den Fragen nachgegangen ,Woher kommt mein Lohn und
wie kann ich zum Erfolg meines Unternehmens beitragen.”

Lehrlinge werden mit den Aufgaben des Unternehmens konfrontiert
und erfahren, wie diese optimal umgesetzt werden. Der Erfolg macht
sie zufrieden, sie schétzen ihren Arbeitsplatz und bleiben dem Unter-
nehmen treu.

Bruck/Leitha 17.2.2023 Fr9.00 - 17.00
86049052 PRASENZKURS
Horn 17.10.2022 Mo 9.00 - 17.00
86049022 PRASENZKURS
Madling 22.9.2022 D09.00 - 17.00
86049012 PRASENZKURS
Schwechat 15.6.2023 D09.00 - 17.00
86049042 PRASENZKURS
Tulln 4.4.2023 Di9.00 - 17.00
86049032 PRASENZKURS

Telefontraining fiir Lehrlinge -
sicher telefonieren

8 TE €150

Der erste Eindruck entscheidet und das ist oft der telefonische. Eine
korrekte und freundliche Ansprache, verwertbare Auskiinfte, die kom-
petente Entgegennahme einer Reklamation: So représentieren lhre
Lehrlinge das Unternehmen vertrauensbildend. Dieser Workshop hilft
dabei, personliche Authentizitdt mit professionellen Standards in der
Telefonkultur des Unternehmens zu verbinden.

Tulln 8.11.2022 Di9.00 - 17.00
86026012 PRASENZKURS
Neunkirchen 9.11.2022 Mi9.00 - 17.00
86026032 PRASENZKURS
Horn 24.5.2023 Mi9.00 - 17.00
86026022 PRASENZKURS

www.noe.wifi.at

Erfolgreiches Organisations- und
Zeitmanagement fiir Lehrlinge

8 TE €150

Die Lehrlinge lernen im Rahmen dieses Seminars Grundlagen des
Organisations- und Zeitmanagements kennen. In weiterer Folge ent-
wickeln Lehrlinge das Geflihl, die Prioritdten zu erkennen und einzu-
schatzen. Mit Rollenspielen erleben sie das Thema Fiihrung und er-
kennen, warum diese Fihigkeit notwendig und ein wichtiger Teil der
Unternehmenskultur ist.

Tulln 2.2.2023 D0 9.00-17.00
86051012 PRASENZKURS

v

ROOKIE Pro Training

Starte deinen Karriere-Booster!

Lehrlinge sind Rookies!

Du bist ein junges Talent, bringst Erfolgspotentiale mit und bist
an Weiterbildung interessiert? Dann investiert dein Lehrbetrieb
gerne in deine Weiterbildung.

noe.wifi.at/rookie WIFI Niederosterreich

WIFI Niederosterreich
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WIRTSCHAFTSKAMMER NIEDEROSTERREICH mmm

Lehrlingsakademie2022/23

Dein Plus in der Lehrausbildung!

Information und Anmeldung

WIFI Niederosterreich

Mariazeller Stralte 97, 3100 St. Polten
T 02742 851-20000

E kundenservice@noe.wifi.at

I www.noe.wifi.at/lehrlingsakademie

WIFI-LEHRLINGSAKADEMIE

Digitale Kompetenz Soziale und personliche Kompetenz Wirtschaftliche Kompetenz

M Gesprichstraining fiir Lehrlinge -
Zielgerichtet kommunizieren

M Prasenationstraining -
Selbstsicher auftreten

M Social Media fiir Lehrlinge -
Chancen nutzen, Risiken abwenden

M Junior - Die Lehre als Berufseinstieg

M Senior - Auf dem Weg zur Fachkraft

M Professional - Karriere mit Lehre

B Kunden und Verkauf - Richtig handeln

M Benehmen on Top - M Telefontraining - Sicher agieren
Innerhalb und aufSerhalb M Das 1x1 der Betriebswirtschaft
des Unternehmens fiir Lehrlinge

M Konflikt- und Teamtraining fiir Lehrlinge - M Erfolgreiches Organisations- und
Gemeinsam Ziele erreichen Zeitmanagement fiir Lehrlinge

M Mental fit fiir Lehrlinge

WIFI-LEHRLINGSDIPLOM

Antragstellung fur das Diplom bei Absolvierung von mind. 5 Seminaren der Lehrlingsakademie innerhalb von 3 Jahren méglich

S GEMEINSAM.
UNTERNEHMEN.
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WIFI-LEHRLINGSAKADEMIE

Die Zusatzqualifikation fiir Lehrlinge!

Chancen bietet eine Lehre heute mehr denn je. Wer sie bestmoglich niitzen mochte, absolviert parallel dazu die Lehrlingsakademie.

WIFI-LEHRLINGSDIPLOM Teilnehmer/innen, die 5 Seminare aus dem Programm der Lehrlingsakademie absolviert haben,

erhalten auf Antrag das WIFI-Lehrlingsdiplom zuerkannt.

FORDERUNG INKLUSIVE Mit bis zu 75 Prozent der Kurskosten wird die Teilnahme der Lehrlinge bzw. Ausbilder an den Seminaren
gefordert. Ndhere Informationen tiber Férderkriterien und Férderhéhen sowie die Antragsformulare auf www.lehre-foerdern.at

DIGITALE KOMPETENZ

Social Media fiir Lehrlinge -
Chancen nutzen, Risiken abwenden

8 TE €150

In der heutigen Arbeitswelt sind Digitalisierung und soziale Medien
ein fixer Bestandteil geworden. Das richtige Know-how im Social
Media-Bereich kann bedeutend sowohl zum unternehmerischen als
auch zum personlichen Erfolg beitragen. In diesem Seminar lernen
Lehrlinge einen gescharften Umgang mit sozialen Medien, und er-
kennen Chancen sowie Risiken fiir das Unternehmen und das Privat-
leben. In interaktiven Ubungen wird Erlerntes praktisch angewandt.

SOZIALE & PERSONLICHE

KOMPETENZ

Gesprachstraining fiir Lehrlinge -
zielfiihrend kommunizieren

8 TE € 150

Die Lehrlinge lernen verstehen, wie Kommunikation gelingen oder
misslingen kann. Sie erfahren, was die Ursachen fiir gelingende bzw.
misslingende Kommunikation sind. Sie lernen die Prinzipien der Ge-
sprachskompetenz sicher anzuwenden und mit gezielten Fragen ein
Gesprach zu fiihren. Dieser Workshop macht Lehrlinge kommunika-
tiv fitter fir Gesprache mit Vorgesetzten, Kollegen und Kolleginnen
und dient als Basis fiir spatere Verhandlungssituationen.

St. Polten 20.4.2023 D09.00-17.00 Waidhofen/Thaya 4.10.2022 Di 9.00 - 17.00
86028032 PRASENZKURS 86016022 PRASENZKURS

Baden 16.11.2022 Mi9.00 - 17.00 Scheibbs 23.3.2023 D0 9.00 - 17.00
86028012 PRASENZKURS 86016032 PRASENZKURS

Horn 14.2.2023 Di9.00 - 17.00 St. Pdlten 3.5.2023 Mi9.00 - 17.00
86028022 PRASENZKURS 86016012 PRASENZKURS

Krems 23.5.2023 Di 9.00 - 17.00

86028042 PRASENZKURS

Schwechat 26.1.2023 Di 9.00 - 17.00

86028052 PRASENZKURS

ONLINE KURSE FINDEN UND BUCHEN!

Zusitzliche Termine, Veranstaltungsorte und Infos stets aktuell auf noe.wifi.at

www.noe.wifi.at

Prasentationstraining fiir Lehrlinge -
selbstsicher auftreten

8 TE € 150

Der berufliche Erfolg hdngt stark von der Fihigkeit ab, sich und seine
Anliegen bzw. die des Unternehmens tiberzeugend zu prasentieren.
Die Lehrlinge lernen die Grundprinzipien des Prasentierens als auch
den Umgang mit Redepannen und Lampenfieber kennen. Mit Hilfe
von Videoanalyse entwickeln Lehrlinge rasch ihre Fahigkeiten in der
wirksamen Prdsentation.

Madling 20.10.2022 D0 9.00 - 17.00
86017012 PRASENZKURS

Benehmen on TOP fiir Lehrlinge -
innerhalb und auflerhalb
des Unternehmens

8 TE € 150

Welche Kleidung passt zu dem jeweiligen Anlass? Wann ist es smar-
ter, das Smartphone wegzustecken? Was ist Small Talk? Wann ist man
per ,Du” und wann per ,Sie”? Ist Griiien altmodisch? In diesem Trai-
ning erfahren Lehrlingen, dass gute Umgangsformen viel mehr sind
als Formsache: Sie geben Sicherheit und machen vieles einfacher,
was vorher schwierig war - im Unternehmen sowie ganz privat.

St. Polten 12.5.2023 Fr9.00 - 17.00
86018032 PRASENZKURS
Amstetten 22.11.2022 Mi 9.00 - 17.00
86018052 PRASENZKURS
Bruck/Leitha 3.11.2022 Mi 9.00 - 17.00
86018062 PRASENZKURS
Horn 13.9.2022 Di9.00 - 17.00
86018012 PRASENZKURS
Neunkirchen 21.10.2022 Fr9.00 - 17.00
86018022 PRASENZKURS
Tulln 8.3.2023 Mi 9.00 - 17.00
86018042 PRASENZKURS

Konflikt- und Teamtraining fiir Lehrlinge
- gemeinsam Ziele erreichen

8 TE € 150

Ein Team ist mehr als eine Gruppe. Die Qualitét eines Teams zeigt
sich, wenn das Team unter Stress steht. Ein Workshop, der Lehrlingen
praktisch vermittelt, wie Teamstdrke entsteht. Die Lehrlinge bekom-
men ein Verstandnis fiir unterschiedliche Teamrollen und werden da-
rauf vorbereitet, mit unterschiedlichen Charakteren umzugehen. Sie
erwerben die Fahigkeit, Konflikte zu erkennen und diese zu l6sen.

St. Pdlten 18.1.2023 Mi 9.00 - 17.00
86027012 PRASENZKURS
Neunkirchen 16.6.2023 Mi 9.00 - 17.00

86027022 PRASENZKURS

Motivation fiir Lehrlinge -
Mit Freude arbeiten

8 TE €150

Wie gelingt es, sich selbst zu motivieren?

Lehrlinge entwickeln einen verstarkten Fokus darauf, wer sie sind
und was sie antreibt. Sie lernen die Kraft positiver Denk- und Hand-
lungsansdtze kennen. Sie entwickeln verbesserte Fahigkeiten, sich in
ihrer Arbeit zu orientieren und zu organisieren.

St. Pélten 19.1.2023 D0 9.00-17.00
86014022 PRASENZKURS
Médling 28.2.2023 Di 9.00 - 17:00
86014012 PRASENZKURS
Mental fit fiir Lehrlinge

8TE €150

Das Seminar ,Mental fit fiir Lehrlinge” ermdglicht Lehrlingen eine
erste Beschaftigung mit den Themen Mentalkraft, Glaubenssatze
bzw. eigene Haltungen. Ziel ist es zu lernen, was die jeweilige Ursa-
che fiir unsere Verhaltensweisen, Gewohnheiten und Bewertungen
ist. In weiterer Folge sollen Instrumente vermittelt werden, die dazu
fihren, dass man sich selbst leichter motivieren und positiv steuern
kann.

Médling 20.1.2023
86050012 PRASENZKURS

Fr9.00 - 17.00

LERNEN - JEDERZEIT
UND UBERALL Wik olm

Probieren Sie die WIFI-Lernplattform noe.wifi.at/online aus!
Gastzugang unter lernplattform.wifi.at

lernplattform.wifi.at WIFI Niederdsterreich

WIRTSCHAFTLICHE

KOMPETENZ

Junior - Die Lehre als Berufseinstieg
8TE €150

Mehr Selbstsicherheit fiir den Lehrling, mehr Wert fiir das Unterneh-
men. Das Modul ,Junior” erleichtert die schnelle Integration von
Lehrlingen in das Unternehmen und damit den optimalen Berufsein-
stieg. Das beginnt schon beim Verstandnis fiir die Strukturen, die Un-
ternehmenskultur und das Image des Unternehmens. Es setzt sich fort
beim richtigen Horen von Auftrigen und Kundenwiinschen. Und es
inkludiert Feingefiihl daftir, welche Umgangsformen gemeinsam wei-
terbringen.

Krems 16.9.2022 Fr9.00-17.00
86021022 PRASENZKURS
Zwettl 9.11.2022 Mi9.00 - 17.00
86021012 PRASENZKURS

Senior - auf dem Weg zur Fachkraft
8TE €150

In dem Lehrlingsseminar erhalten die Lehrlinge einen Uberblick tiber
Steuern, Abgaben und Versicherungen in Osterreich. Zudem wird Os-
terreich als Teil der EU betrachtet. Welche Moglichkeiten der Mitbe-
stimmung hat Osterreich in der EU? Weiters ist das Thema Sucht ein
wichtiges, um es gemeinsam mit anderen Lehrlingen zu besprechen.
Wie entsteht die Sucht, welche Auswirkung hat sie auf uns und unser
Umfeld und welche Vorbeugungsmanahmen gibt es?

Krems 3.10.2022 Mo 9.00 - 17.00
86022012 PRASENZKURS
Zwettl 1.3.2023 Mi 9.00 - 17.00
86022032 PRASENZKURS

Jetzt
Forderung
holen!

denk
digital

Mit dem WIFI NO.

Professional - Karriere mit Lehre
8 TE €150

Unternehmerisches Denken ist entscheidend fiir Lehrlinge, um moti-
viert und initiativ zu arbeiten. In dem Modul ,Professional” lernen
die jungen Nachwuchskréfte die Formen der Marktwirtschaft kennen,
als auch die Kostenstruktur einer Firma. Sie setzen sich mit Gewinn
und Verlust auseinander, um danach zu erkennen, wie ein Betrieb er-
folgreich wirtschaften kann.

Krems 28.4.2023 Fr9.00 - 17.00
86023012 PRASENZKURS
Zwettl 10.5.2023 Mi 9.00 - 17.00
86023022 PRASENZKURS

Kunden und Verkauf fiir Lehrlinge -
richtig handeln

8 TE € 150

Jede Situation im Kundenkontakt ist anders: eine einfache Auskuntft,
eine interessante Chance im Verkauf oder eine heikle Reklamation.
Und vor allem: Jeder Kunde ist anders! Dieser Workshop hilft Lehrlin-
gen, sich positiv und richtig auf jede Kundensituation einzustellen.
Damit férdern sie das Ansehen und den Erfolg des Unternehmens.
Gezielte Ubungen helfen das richtige Gefiihl zu entwickeln, welche
Situation welchen Ton verlangt.

Scheibbs 10.10.2022 Mo 9.00 - 17.00
86029012 PRASENZKURS
St. Pélten 13.10.2022 D09.00 - 17.00
86029022 PRASENZKURS
Waidhofen/Thaya 6.4.2023 D09.00 - 17.00
86029032 PRASENZKURS

Die Firma zahlt den Kurs? 4

Die Férderung mit Digital Skills Schecks der Osterreichischen Forschungsfor-
derungsgesellschaft (FFG) unterstiitzt kleine und mittlere Unternehmen beim
Aufbau der digitalen Kompetenzen.

Die Forderhohe betrdagt max. 80% der Weiterbildungskosten bis zu 5.000 Euro
pro Digital Skills Scheck (pro Person). Einreichfrist: 30.11.2022.

Informieren Sie sich jetzt unter noe.wifi.at/foerderungen.

WIFI Niederosterreich



